Checkliste fiir die Vollstdndigkeit von Rechnungen

Angabe auf der Rechnung enthalten? Kleinbetragsrechnungen bis zu 150 € Rechnungen iiber 150 €
1. Vollsténdiger Name und volistandige Anschrift Pflicht Pflicht
des Rechnungsausstellers
2 Name und Anschrift des Nicht notwendig Pflicht
Rechnungsempfangers
3. Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer bzw. Nicht notwendig Pflicht
Steuernummer
4, Hinweis auf Steuerbefreiung Pflicht Pflicht
5. Ausstellungsdatum Pflicht Pflicht
6= Fortlaufende Rechnungsnummer Nicht notwendig Pfiicht
7. Zeitpunkt der Lieferung oder der Leistung Nicht notwendig Plicht
8. Menge und Bezeichnung der Ware und / oder Pflicht Pfiicht
Art und Umfang der Leistung
9. Nettobetrag Nicht notwendig Pflicht
10. Mehrwertsteuersatz in Prozent Pflicht Pflicht
11. Mehrwertsteuerbetrag Nicht notwendig Pilicht
12 Gesamtbetrag (Bruttobetrag) Pfiicht Keine Pflicht, aber sinnvoll
13 Nur Gesamtbetrag Maglich nicht zuldssig
14. Hinweis auf im Voraus vereinbarte Skonti oder Nicht notwendig Pflicht
Rabatte
15. Falligkeitsdatum Keine Pflicht, aber sinnvoll Keine Pflicht, aber sinnvoll
16. Unterschrift des leistenden Unternehmers Nicht notwendig Nicht notwendig

Mit freundlicher Empfehlung

Manuela Migga
Steuerberaterin
‘Westsirafte 3, 02625 Bautzen
Tel.: 035912729377




